
一般抵押权设立登记
一、应当提交的资料：
 1、登记申请书；
2、申请人（包括房改房配偶）身份证明复印件； 

3、房屋所有权证；

4、抵押合同；

5、主债权合同(如借款合同)；

6、抵押人有权处分抵押房产的资料：

抵押人为行政单位的，须提交同级财政部门同意抵押的材料；

抵押人为事业单位的，须提交上级主管部门和同级财政部门同意抵押的材料(上级主管部门在授权委托书上加盖公章表示同意的，可不另行提交。下同)；

抵押人为全民所有制（国有）企业的，须提交上级主管部门或国资委同意抵押的材料；

抵押人为集体企业的，须上级主管部门或国资委同意抵押的批文和职代会同意抵押的材料；
抵押人为有限公司的，须提交股东会或董事会同意抵押的决议；为公司股东或者实际控制人提供担保的，必须经股东会或者股东大会决议（注：所有决议必须合法有效，参会股东或董事应签名，且需加盖单位公章）；

有经营期限的企业以其所有的房地产设定抵押的，所担保债务的履行期限不应超过该企业的经营期限。
二、工作时限：10个工作日

三、注意事项：

1、抵押登记申请人为抵押人、抵押权人和债务人，其身份证明主要指：

单位身份证明为：《营业执照》；没有《营业执照》的，可以为《组织机构代码证》、《事业单位法人证书》、《社会团体法人登记证书》等；金融机构还应提交金融许可证复印件；
境内自然人身份证明为：《居民身份证》、《临时居民身份证》，无《居民身份证》的，可使用《护照》；未成年人可以为《户口簿》；军人可使用《军官证》、《文职干部证》、《士兵证》、《学员证》、《离休证》、《退休证》等；

上述申请人不能亲自申请登记时，可委托他人代理，代理人应当提交授权委托书和身份证明，自然人的授权委托书应当公证或律师事务所见证。 
港澳同胞身份证明为：《港澳居民来往内地通行证》或《港澳同胞回乡证》、《居民身份证》；

台湾同胞身份证明为：《台湾居民来往大陆通行证》、《回乡证》；

外国人身份证明为：中国政府认可的《护照》或中国政府主管机关签发的居留证件，并应当使用中文名称或者姓名；
境外申请人委托他人代为申请的，其授权委托书应当按照国家有关规定办理公证或者认证，并提交中文译本。

凡抵押人为无民事行为能力人或限制民事行为能力人的，由其监护人代为申请，并提交监护资格证明和为了其利益的监护保证书。
2、提交的资料原则上应为原件。确实无法提交原件的，其复印件上应加盖单位公章，并应出示原件；或提交经过公证的复印件。
3、申请人提交的资料是外文的，应当提供经有关部门确认的中文译本，有关机关主要指公证处、大使馆、领事馆、出入境管理处、外事办等部门。

4、领取他项权证和产权证时，抵押权人、抵押人或其代理人需持本人身份证原件及收件收据办理领证手续。

